PREGAO PRESENCIAL N° 02/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 03/2023
TIPO: MENOR PRECO

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE RECEPCAO

DATA DA REALIZAGAO: 02 de marco de 2023, as 14h30

HORARIO DE INiCIO DA SESSAO (INiCIO DO CREDENCIAMENTO / ENTREGA DA
DECLARACAO QUE CUMPRE OS REQUISITOS DE HABILITACAO, ENTREGA DOS
ENVELOPES E DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE):
14h

LOCAL: Camara Municipal de Serra Negra, situada na Avenida 23 de Setembro, 234,
“Paldcio Primavera — Deputado Ricardo Nagib lzar” — Praga Sesquicentendrio. A
sessdo sera conduzida pelo Pregoeiro, com o auxilio da Equipe de Apoio,
devidamente designados nos autos do presente processo administrativo. Os
envelopes contendo a proposta e os documentos de habilitacdo serdo recebidos na
sessdo de processamento logo apds o credenciamento das interessadas.

ESCLARECIMENTOS:

a) Entrega das propostas pessoalmente = Protocolada na Camara Municipal de Serra
Negra, no endereco supracitado. Horario de expediente do Protocolo Central /
Atendimento ao Publico = de 22 a 62 feira, das 08h as 17h.

b) Preco estimado desta contratacdo encontra-se disponivel para todos os
interessados no local e horario, acima estipulados, ou ainda através do e-mail:
secretaria@cmserranegra.sp.gov.br (conforme entendimento do TCE/SP - eTC
3975.989.13-8).

c) DUVIDAS DE ORDEM TECNICA (ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS E/OU
FORNECIMENTO DOS |ITENS), FAVOR ENTRAR EM CONTATO VIA E-MAIL:
secretaria@cmserranegra.sp.gov.br.

d) Os licitantes interessados, caso assim desejem, poderdo realizar visita técnica ao
local, objeto dos servigos deste edital, devendo a visita ser agendada previamente
através do contato e telefone (19) 3892-5488. A VISITA TECNICA E FACULTATIVA.

Obs.: As davidas a serem esclarecidas por telefone ou ainda verbalmente serédo
somente aquelas de carater estritamente informal.

Os esclarecimentos prestados serdo disponibilizados na pdgina da Internet
http://www.cmserraneqgra.sp.qgov.b e encaminhado a todos licitantes que retirarem
o edital.
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O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SERRA NEGRA, VEREADOR WAGNER DA
SILVA DEL BUONO, usando de suas competéncias legais torna publico que se acha
aberta licitagdo, na modalidade pregdo, em sua forma presencial, conforme
estabelecido neste instrumento convocatério.

Este certame serd regido pela Lei Federal n? 10.520 de 17 de Julho de 2002,
aplicando-se, subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢des da Lei Federal n®
8.666 de 21 de junho de 1993 e da Lei Complementar n2 123 de 14 de dezembro de
2006 e atualizagcbes e Lei Municipal n. 3.612 de 12/03/2013.

As propostas deverdo obedecer as especificagdes e exigéncias constantes deste
instrumento convocatodrio.

Integra este Edital os anexos os seguintes anexos:

ANEXO 01 : MINUTA DO CONTRATO;

ANEXO 02 : ESPECIFICACAO DO OBJETO DESTE PREGAO;

ANEXO 03 : MODELO APRESENTACAO DA PROPOSTA;

ANEXO 04 : MODELO / TERMO DE CREDENCIAMENTO;

ANEXO 05 : DECLARAGCAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITACAO E INEXISTENCIA DE QUALQUER FATO IMPEDITIVO A
PARTICIPACAO;

ANEXO 06 : PREFERENCIA PREVISTA NA LEI COMPLEMENTAR N2. 123/06

ANEXO 07 : DECLARACAO DE SITUACAO REGULAR PERANTE O MINISTERIO DO

TRABALHO

ANEXO 08 : RESUMO DOS DADOS CADASTRAIS DO LICITANTE.

ANEXO 09 : TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO

ANEXO 10 : COMPROVANTE DE RETIRADA DO EDITAL

Obs.: Os anexos 04, 05 e 06 deverdo ser apresentados FORA DOS ENVELOPES
juntamente com um documento de identificagdo do representante com foto.

1- CONSIDERACAO INICIAL

O objeto contratado em decorréncia da presente licitacdo poderd sofrer, nas
mesmas condi¢des, acréscimos ou supressdes do valor inicial, nos termos do artigo
65, § 12, da Lei Federal n? 8.666/93, se for o caso.

2- PARTICIPACAO

2.1- Poderdo participar desta licitagdo os interessados do ramo de atividade
pertinente ao objeto licitado e que atendam aos requisitos de habilitacdo previstos
neste Edital.

2.2- Ndo serd permitida a participagdao de licitantes:

e Estrangeiras que ndo funcionem no Pais;



e Reunidas sob a forma de consdrcio, qualquer que seja sua forma de
constituigao;

e Suspensas temporariamente para licitar e impedidas de contratar com esta
Administracdo nos termos do inciso Ill do Artigo 87 da Lei 8.666/93 e suas
alteragdes posteriores;

e Impedidas de licitar e contratar nos termos do Art. 72 da Lei 10.520/02;

e Impedidas de licitar e contratar nos termos do Art. 102 da Lei 9.605/98;

e Declaradas inidéneas pelo Poder Publico e ndo reabilitadas;

e De licitantes das quais participe, seja a que titulo for, servidor ou dirigente
da Cadmara Municipal de Serra Negra/SP;

e De licitantes que se enquadrem em quaisquer condi¢cdes previstas no Artigo
200 da Lei Orgédnica do Municipio de Serra Negra.

e De licitantes que se enquadrem em quaisquer condigdes previstas no artigo
99 da Lei Federal n? 8.666/93 e suas atualizagdes.

OBS. A INOBSERVANCIA DAS VEDAGCOES ACIMA E DE INTEIRA RESPONSABILIDADE
DA LICITANTE QUE, PELO DESCUMPRIMENTO, SUJEITAR-SE-A AS PENALIDADES
CABIVEIS.

3- CREDENCIAMENTO

3.0 No dia, hora e local estipulado no preambulo, as licitantes que desejarem fazer
lances verbais deverdo se credenciar, através de representantes / agentes
credenciados, com poderes para formular lances, negociar precos e praticar todos
os atos inerentes ao certame, inclusive interpor e desistir de recursos em todas as
fases do processo licitatorio (modelo / credenciamento anexo 04).

3.1 - Por ocasido da fase de credenciamento dos licitantes, deverd ser apresentado
0 que se segue:

3.1.1- QUANTO AOS REPRESENTANTES:

a) Tratando-se de Representante Legal (so6cio, proprietario, dirigente ou
assemelhado), instrumento constitutivo da empresa registrado na Junta Comercial,
ou tratando-se de sociedade simples, o ato constitutivo registrado no Cartério de
Registro Civil de Pessoas Juridicas, no qual estejam expressos seus poderes para
exercer direitos e assumir obrigacGes em decorréncia de tal investidura;

b) Tratando-se de Procurador, instrumento publico de procuragdo ou instrumento
particular do representante legal que o assina, do qual constem poderes especificos
para formular ofertas e lances, negociar precgo, interpor recursos e desistir de sua
interposicdao, bem como praticar todos os demais atos pertinentes ao certame. No
caso de instrumento particular, o procurador deverd apresentar instrumento

“w_n

constitutivo da empresa na forma estipulada no subitem “a”;

c) O representante (legal ou procurador) da licitante interessada deverad identificar-
se exibindo documento oficial que contenha foto;

d) O licitante que ndo contar com representante presente na sessdo ou, ainda que
presente, ndo puder praticar atos em seu nome por conta da apresentacdo de
documentagdo defeituosa, FICARA IMPEDIDO DE PARTICIPAR DA FASE DE LANCES
VERBAIS, DE NEGOCIAR PRECOS e de DECLARAR A INTENCAO DE INTERPOR
RECURSOS, ficando mantido, portanto, o prego apresentado na proposta escrita,



que ha de ser considerada para efeito de ordenagdao das propostas e apurag¢dao do
menor prego.

Obs.: O fato da ndo apresentagdo do documento de credenciamento ou a auséncia
dos documentos exigidos para credenciamento, NAO SERA MOTIVO PARA A
DESCLASSIFICACAO ou INABILITACAO DO LICITANTE.

e) Os documentos de credenciamento serdo retidos pela Equipe de Pregdo e
juntados ao processo administrativo.

f) Serd admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciado,
sendo que cada um deles podera representar apenas um licitante credenciado.

g) Encerrada a fase de credenciamento pelo Pregoeiro, ndo serdo admitidos
credenciamentos de eventuais licitantes retardatdrios.

h) O TEMPO MiNIMO DE CREDENCIAMENTO SERA DE 05 MINUTOS.

*QUANTO AO PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO:

Declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo E inexisténcia de
qualquer fato impeditivo a participacdo, que devera ser feita de acordo com o
modelo estabelecido no Anexo V deste Edital, E_APRESENTADA FORA DOS

ENVELOPES N2 1 (PROPOSTA) E N2 2 (HABILITACAO);

A AUSENCIA DA REFERIDA DECLARAGAO OU A APRESENTACAO EM
DESCONFORMIDADE COM A EXIGENCIA PREVISTA INVIABILIZARA A PARTICIPAGCAO
DA PROPONENTE NESTE PREGAO, IMPOSSIBILITANDO, EM CONSEQUENCIA, O
RECEBIMENTO DOS ENVELOPES PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO.

O representante devidamente credenciado pela licitante poderada solicitar o
preenchimento da declaragdo acima citada no inicio da sessdo do pregdo em modelo
a ser disponibilizado pelo Setor de Compras e Licitagdes.

*QUANTO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE:

Declaragdo de microempresa ou empresa de pequeno porte visando ao exercicio da
preferéncia prevista na Lei Complementar n?. 123/06, que deverd ser feita de
acordo com o modelo estabelecido no Anexo VI deste Edital, e apresentada FORA
DOS ENVELOPES N2 1 (PROPOSTA) E N2 2 (HABILITAGCAO).

A NAO APRESENTACAO DA DECLARAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE
PEQUENO PORTE INDICA QUE A LICITANTE OPTOU POR NAO UTILIZAR OS
BENEFICIOS DA LEI COMPLEMENTAR 123/2006.

4 - FORMA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
4.1- A Proposta e os Documentos de Habilitacdo deverdo ser apresentados
separadamente, em dois envelopes fechados e indevassaveis, contendo em sua
parte externa os seguintes dizeres:

[DENOMINACAO DO LICITANTE] [DENOMINACAO DO LICITANTE]

ENVELOPE N. 01 — “PROPOSTA ENVELOPE N. 02 — “DOCUMENTOS DE
COMERCIAL” HABILITACAO”

PREGAO PRESENCIAL N. 02/2023 PREGAO PRESENCIAL N. 02/2023

4.2. A auséncia dos dizeres na parte externa do envelope nao constituira motivo
para desclassificagdo/inabilitacdo do licitante que poderd regularizd-lo no ato da
entrega.



5- PROPOSTA

5.1- O Anexo lll podera ser utilizado, preferencialmente, para a apresentacdo da
Proposta, datilografado, impresso ou preenchido a mado de forma legivel, em lingua
portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, sem rasuras,
emendas, borrdes ou entrelinhas, sem cotagdes alternativas, datada e assinada pelo
representante legal do licitante ou pelo procurador.

5.2- Deverdo estar consignados na proposta:

5.2.1- A denominag¢do, CNPJ, endereco, telefone, endereco eletronico do licitante e
data.

5.2.2- VALOR GLOBAL, expressos em moeda corrente nacional, sem inclusdo de
qualquer encargo financeiro ou previsdo inflacionaria, incluindo, além do lucro,
todas as despesas resultantes de impostos, taxas, tributos, frete e demais encargos,
assim como TODAS as taxas e despesas diretas ou indiretas relacionadas com a
integral execugdao do objeto da presente licitagdo;

A) O preco ofertado devera ser apresentado com precisdo de duas casas
decimais;

B) Para os licitantes que fizerem lances serd considerado o ultimo valor
ofertado e a redugdo alcanc¢a todos os valores apresentados na proposta.

5.2.3 - NA PROPOSTA COMERCIAL AINDA DEVERA CONSTAR DECLARACAO DE QUE O

SERVICO OFERTADO ATENDE NA iNTEGRA AS EXIGENCIAS EDITALICIAS.

5.2.4 - O prazo de validade da proposta apresentada sera de 60 (sessenta) dias,
contados a partir da data de sua apresentacdo;

5.3 - Ndo serdo admitidas, posteriormente, alegacbes de enganos, erros ou
distracdes na apresentacdo das propostas comerciais, como justificativas de
quaisquer acréscimos ou solicitagcdes de reembolsos e indenizagdes de qualquer
natureza.

5.4. O licitante participante NAO E obrigado a apresentar sua proposta comercial no
modelo sugerido.

5.5. A proposta de preco deverad conter oferta firme e precisa, sem alternativa de
pregcos ou qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a ter mais de um
resultado.

5.6. Nos termos do ART. 22, INCISO Il da Lei Municipal n2 3612, de 12 de Margo de
2013, eventuais falhas, omissGes ou outras irregularidades nas propostas
apresentadas, poderdo ser saneadas na sessdo publica de processamento do Pregdo,
até a decisdao sobre a classificagdo pelo pregoeiro.

6 - DOCUMENTAGCAO DE HABILITAGCAO



6.1. Sera considerado HABILITADO o licitante que apresentar os documentos abaixo
citados.

6.2.1- HABILITACAO JURIDICA, conforme o caso:
a) Em se tratando de sociedades empresarias ou simples, o ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
ou no Cartdrio de Registro Civil de Pessoas Juridicas, nos termos da lei e conforme
0 caso, e, ainda, no caso de sociedades por agGes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores;
al) Os documentos descritos no subitem “a” deverdo estar acompanhados de
todas as alteragGes ou da consolidagdo respectiva, conforme legislagdo em
vigor.

b) Decreto de autorizagdo e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, quando a atividade assim o exigir;

c) Os documentos relacionados no subitem “a” ndo precisardo constar do Envelope
n° 2 — Habilitagdo - se tiverem sido apresentados para o credenciamento neste
Pregao;

6.2.2- REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual OU Municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto deste certame;

c) Prova de regularidade para com as fazendas FEDERAL, ESTADUAL e MUNICIPAL,
do domicilio ou SEDE do licitante, ou outra equivalente na forma da lei, mediante a
apresentacdo das seguintes certiddes:

cl) Certiddo conjunta negativa de débitos ou certiddo conjunta positiva com
efeitos de negativa, relativos a tributos federais (inclusive as contribuigdes
sociais) e a divida ativa da unido, expedida pela secretaria da receita
federal;

c2) Certiddo de Regularidade de ICMS - Imposto sobre Circulagdo de
Mercadorias e Servigos, expedida pela Secretaria da Fazenda OU Certidao
Negativa de Débitos Tributarios expedida pela Procuradoria Geral do Estado
de S3do Paulo, nos termos da Resolugdo Conjunta SF/PGE 03, de 13/28/2010
OU declaragcdo de isengdo OU de ndo incidéncia assinada pelo representante
legal do licitante, sob as penas da lei; e

c3) Certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de tributos
MOBILIARIOS, expedida pela Secretaria Municipal de Finangas;

d) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
por meio da apresentacdo do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentac¢do da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) OU



Certiddo Positiva (com efeitos de negativa) de Débitos Trabalhistas, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no
5.452, de 10 de maio de 1943.

a) As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participagdo
neste certame, deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para fins de
comprovag¢do de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente
alguma restrigdo;

b) Havendo alguma restrigdo na comprova¢do da regularidade fiscal e
trabalhista, serd assegurado o prazo de 05 dias Uteis, a contar da publicagdo
da homologag¢do do certame, prorrogdveis por igual periodo, a critério da
Cdmara Municipal de Serra Negra, para a regularizagdo da documentagdo,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidées
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

c) A ndo-regularizagdo da documentagcdo, no prazo previsto no subitem acima
implicard na decadéncia do direito a contrata¢do, sem prejuizo das sangdes
previstas neste edital, procedendo-se a convocag¢do dos licitantes para, em
sess@o publica, retomar os atos referentes ao procedimento licitatdrio, nos
termos do art. 42, inciso XXIIl, da Lei 10.520/02.

d) As provas de regularidade deverdo ser feitas por Certiddo Negativa OU
Certiddo Positiva com efeitos de Negativa.

6.2.3- QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de recuperagdo judicial ou extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica;

al) Nas hipdteses em que a certiddo encaminhada for positiva, deve a licitante
apresentar comprovante da homologacdo/deferimento pelo juizo competente do
plano de recuperacdo judicial/extrajudicial em vigor.

6.2.4- DOCUMENTAGAO COMPLEMENTAR
a) Declaragdo do licitante, subscrita por seu representante legal, de que se
encontra em situagdo regular perante o Ministério do Trabalho — modelo anexo 07.

6.2.5- QUALIFICAGAO TECNICA

a) Apresentagdo de, no minimo, 01 atestado(s) ou certiddo(6es) fornecidas por
pessoa juridica de direito publico ou privado, com clara identificacdio de seu
subscritor, onde se comprove fornecimento de materiais (conforme o caso)
similares com o objeto desta licitacgdo.

a.1l) Of(s) atestado(s) ou certidoes acima citadas devera(do) estar
necessariamente em nome do licitante participante.

6.3- DISPOSICOES GERAIS SOBRE A DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

6.3.1- Os documentos poderdo ser apresentados no original, por qualquer processo
de copia, autenticada por cartdério competente, ou mesmo cdpia simples, desde que
acompanhada do original para que seja autenticado pelo Pregoeiro ou por um dos
membros da Equipe de Apoio no ato de sua apresentacdo;

6.3.2- Ndo serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documentos em
substituicdo aos documentos ora exigidos, inclusive no que se refere as certiddes;



6.3.3- NA HIPOTESE DE NAO CONSTAR PRAZO DE VALIDADE DAS CERTIDOES
APRESENTADAS, A CAMARA MUNICIPAL ACEITARA COMO VALIDAS AS EXPEDIDAS
ATE 90 (NOVENTA) DIAS IMEDIATAMENTE ANTERIORES A DATA DE APRESENTACAO
DAS PROPOSTAS;

6.3.4- SE O LICITANTE FOR A MATRIZ, TODOS OS DOCUMENTOS DEVERAO ESTAR EM
NOME DA MATRIZ, E SE FOR A FILIAL, TODOS OS DOCUMENTOS DEVERAO ESTAR EM
NOME DA FILIAL, EXCETO AQUELES DOCUMENTOS QUE, PELA PROPRIA NATUREZA,
COMPROVADAMENTE, FOREM EMITIDOS SOMENTE EM NOME DA MATRIZ;

6.3.4.1. CASO O LICITANTE PRETENDA QUE UM DE SEUS ESTABELECIMENTOS, QUE
NAO O PARTICIPANTE DESTA LICITAGAO, EXECUTE O FUTURO CONTRATO, DEVERA
APRESENTAR TODA DOCUMENTAGAO DE AMBOS OS ESTABELECIMENTOS, DISPOSTA
NOS ITENS 6.1 E SUBITENS.

6.3.5. Se algum documento apresentar falha ndo sanavel (Art. 22, Inciso XI da Lei
Municipal 3.612 de 12/03/2013) na sessdo, acarretara a INABILITACAO do licitante;

6.3.6 - O Pregoeiro ou a Equipe de Apoio diligenciara efetuando consulta direta na
internet nos sites dos o6rgdos expedidores para verificar a veracidade dos
documentos obtidos por este meio eletrénico.

7- PROCEDIMENTO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

7.1- No horario e local indicados neste Edital serd aberta a sessdo publica,
iniciando-se pela fase de credenciamento dos licitantes interessados em participar
deste certame, ocasidao em que serdo apresentados os documentos indicados no
item 3.1.

7.2- Encerrada a fase de credenciamento e, entregues os documentos referentes
aos anexos 05 e 06 (*6 quando for o caso), os licitantes entregardo ao Pregoeiro os
envelopes n2 1 e n? 2, contendo, cada qual, separadamente, a Proposta de Precgos e
a Documentac¢do de Habilitagao.

7.3- O julgamento serd feito pelo critério de MENOR PRECO GLOBAL, observadas as
especificagdes técnicas e parametros minimos de qualidade definidos neste Edital;

7.4- A analise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condigdes
estabelecidas neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas, ressalvada a
faculdade prevista no Art. 22, Inciso Il da Lei Municipal 3.612, de 12 de marg¢o de
2013, as propostas que:

7.4.1- Cujo objeto ndo atenda as especificagdes ou demais condi¢Ges fixadas
neste Edital;

7.4.2- Que apresentem prego ou vantagem baseados exclusivamente em
proposta ofertadas pelos demais licitantes;

7.4.3- Que contiverem cotacdo de objeto diverso daquele constante neste
Edital.



7.5- Na hipdtese de desclassificacdo de todas as propostas, o Pregoeiro dara por
encerrado o certame, lavrando-se ata a respeito.

7.6- As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com
observancia dos seguintes critérios:

7.6.1- Sele¢do da proposta de menor prego e das demais com pregos até 10% (dez
por cento) superior aquela;

7.6.2- Ndo havendo pelo menos trés propostas nas condi¢cdes definidas no item
anterior, serdo selecionadas as propostas que apresentarem os menores pregos, até
o mdaximo de trés. No caso de empate das propostas, serdo admitidas todas estas,
independentemente do numero de licitantes;

7.6.3 - O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas
selecionadas a formular lances de forma verbal e sequencial, a partir do autor da
proposta de maior prego e, os demais, em ordem decrescente de valor, decidindo-se
por meio de sorteio no caso de empate de pregos;

a) O licitante sorteado em primeiro lugar escolherd a posi¢dao na ordenagdo
de lances em relagdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a
definigdo completa da ordem de lances.

7.7- Os lances deverdao ser formulados em valores distintos e decrescentes,
inferiores a proposta de menor prego, observada a redugdo minima de 0,5% -
VALOR GLOBAL.

7.8- A etapa de lances serd considerada encerrada quando todos os participantes
dessa etapa declinarem da formulagdo de lances.

7.9- Se houver empate, serd assegurado o exercicio do direito de preferéncia as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos seguintes termos:

7.9.1- Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas
pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5 % (cinco
por cento) superiores a proposta mais bem classificada;

7.9.2- A microempresa ou empresa de pequeno porte cuja proposta for mais bem
classificada podera apresentar proposta de precgo inferior aquela considerada
vencedora da fase de lances, situagdo em que sua proposta sera declarada a melhor
oferta;

a) Para tanto, serd convocada para exercer seu direito de preferéncia e apresentar
nova proposta no prazo maximo de 05 (cinco) minutos apds o encerramento dos
lances, a contar da convocacdao do Pregoeiro, sob pena de preclusdo;

b) Se houver equivaléncia dos valores das propostas apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo
estabelecido no subitem 7.9.1, sera realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro poderda exercer a preferéncia e apresentar nova
proposta;



b.1) Entende-se por equivaléncia dos valores das propostas as que
apresentarem igual valor, respeitada a ordem de classificacdo.

7.9.3 - O exercicio do direito de preferéncia somente serd aplicado quando a melhor
oferta da fase de lances ndo tiver sido apresentada pela prépria microempresa ou
empresa de pequeno porte;

7.9.4- Ndo ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno
porte, retomar-se-do, em sessdo publica, os procedimentos relativos a licitagdo, nos
termos do quanto disposto no art. 49, inciso XXIIl da Lei 10.520/02, sendo
assegurado o exercicio do direito de preferéncia na hipdtese de haver participacgao
de demais microempresas e empresas de pequeno porte cujas propostas se
encontrem no intervalo estabelecido no subitem 7.9.1;

a) Na hipdtese da ndo-contratacdo da microempresa e empresa de pequeno porte, e
ndo configurada a hipdtese prevista no subitem 7.9.4, serd declarada a melhor
oferta aquela proposta originalmente vencedora da fase de lances.

7.10 - Apds a fase de lances, serdo classificadas, na ordem crescente dos valores, as
propostas ndo selecionadas por conta da regra disposta no item 7.6.1, e aquelas
selecionadas para a etapa de lances, considerando-se para estas, o ultimo preco
ofertado.

7.11- N3o podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante
desistente as penalidades constantes deste Edital.

7.12- O Pregoeiro poderd negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas
a reducgdo do prego.

7.13- Apds a negociacdo, se houver, o Pregoeiro examinard a aceitabilidade do
menor preg¢o, decidindo motivadamente a respeito.

7.14- Considerada aceitdvel a oferta de menor pre¢o, no momento oportuno, a
critério do Pregoeiro, serd verificado o atendimento do licitante as condig¢des
habilitatdrias estipuladas neste Edital.

7.15- Nos termos do Art. 22, Inciso XI da Lei Municipal n?2 3.612, de 12 de margo de
2013, eventuais falhas, omissGes ou outras irregularidades nos documentos
efetivamente entregues de habilitagdo, poderdao ser saneadas na sessdo publica de
processamento do Pregdo, até a decisdo sobre a habilitagao, inclusive mediante:

a) Verificacdo efetuada por meio eletrénico habil de informacgdes.

7.16 - A verificacdo sera certificada pelo Pregoeiro, anexando
aos autos documentos passiveis de obtengdo por meio eletrénico, salvo
impossibilidade devidamente justificada.

7.17- A Camara Municipal de Serra Negra ndo se responsabilizarda pela eventual
indisponibilidade dos meios eletronicos de informag¢des, quando da aplicagdo da
faculdade prevista no Art. 22, Inciso Il e XI da Lei Municipal n2 3.612, de 12 de



marco de 2013. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndao sendo apresentados os
documentos alcangados pela verificagdo, o licitante serd, conforme o caso,
INABILITADO ou DESCLASSIFICADO.

7.18 - Constatado o atendimento pleno dos requisitos de habilitagdo previstos neste
Edital, o licitante serd habilitado e DECLARADO VENCEDOR.

7.19 - Se a oferta de menor preco ndo for aceitdvel ou se o licitante ndo atender as
exigéncias de habilitacdo, o Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem
de classificagcdo, podendo negociar com os respectivos autores, até a apuracdo de
uma proposta que, verificada sua aceitabilidade e a habilitagdo do licitante, sera
declarada vencedora.

7.20 - Da sessdo serad lavrada ata circunstanciada, na qual serdo registradas as
ocorréncias relevantes e que, ao final, serd assinada pelo Pregoeiro e Equipe de
apoio.

7.21- O Pregoeiro, na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias
julgadas necessdrias a andlise das propostas, da documentagdo, e declaragdes
apresentadas, devendo os licitantes atender as solicitagdbes no prazo por ele
estipulado, contado do recebimento da convocacao.

8- IMPUGNACAO AO EDITAL, RECURSO, ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

8.1 - Até DOIS DIAS UTEIS da data fixada para o recebimento das propostas,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatdrio do Pregdo.

8.1.1. Cabera ao subscritor deste instrumento decidir sobre eventuais
solicitagBes acima citadas em até 01 dia util antes da data fixada para abertura da
sessdo publica.

8.2 - Eventual impugnagdo devera ser dirigida ao subscritor deste Edital e
PROTOCOLADA na Camara Municipal de Serra Negra, na Avenida 23 de Setembro,
234, “Palacio Primavera — Deputado Ricardo Nagib Izar” — Praga Sesquicentendrio.
Horario de expediente do Protocolo Central / Atendimento ao Publico = de 22 a 62
feira, das 08h as 17h.

8.2.2 - Acolhida a peticdo contra o ato convocatdrio, em despacho fundamentado,
sera designada nova data para a realizacdo deste certame.

8.3 - A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado este
Edital, implicard na plena aceitagdo, por parte das interessadas, das condi¢gdes nele
estabelecidas.

8.4 - Dos atos do Pregoeiro cabe recurso, devendo haver manifestagdo verbal
imediata na prépria sessdao publica, com o devido registro em ata da sintese da
motivacdo da sua intengdo, abrindo-se entdo o prazo de trés dias que comecgara a
correr a partir do dia em que houver expediente na Camara Municipal de Serra
Negra para a apresentacdo das razdes por meio de memoriais, ficando os demais
licitantes, desde logo intimados para apresentar contrarrazdes, em igual nimero de



dias, que comegardo a correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos;

8.4.1- A AUSENCIA DE MANIFESTACAO IMEDIATA E MOTIVADA PELO LICITANTE NA
SESSAO PUBLICA IMPORTARA NA DECADENCIA DO DIREITO DE RECURSO, NA
ADJUDICACAO DO OBJETO DO CERTAME AO LICITANTE VENCEDOR E NO

ENCAMINHAMENTO DO PROCESSO A AUTORIDADE COMPETENTE PARA A
HOMOLOGACAO;

8.4.2- Na hipdtese de interposicdo de recurso, o Pregoeiro encaminhard os autos
devidamente fundamentados a autoridade competente;

8.4.3- Uma vez decididos os recursos administrativos eventualmente interpostos e,
constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente adjudicara
o0 objeto do certame ao licitante vencedor e homologara o procedimento licitatdrio;

8.4.4 - O recurso contra decisdo do Pregoeiro tera efeito suspensivo e o seu
acolhimento resultard na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

8.4.5 - Os recursos devem ser protocolados na Camara Municipal de Serra Negra, na
Avenida 23 de Setembro, 234, “Paldcio Primavera — Deputado Ricardo Nagib lzar” —
Praca Sesquicentendrio. Horario de expediente do Protocolo Central / Atendimento
ao Publico = de 22 a 62 feira, das 08h as 17h.

9- CONTRATACAO
9.1- A contratacdo decorrente desta licitagcdo sera formalizada mediante celebracgédo
de termo de contrato, cuja minuta integra este Edital como Anexo |;

9.1.2- Se, por ocasidao da formalizagdo do contrato, as certiddes de regularidade de
débito do adjudicatario perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), o Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a Fazenda Nacional, estiverem com os
prazos de validade vencidos, a Camara Municipal de Serra Negra verificara a
situagdo por meio eletronico habil de informag¢des, certificando nos autos do
processo a regularidade e anexando os documentos passiveis de obtengdo por
tais meios, salvo impossibilidade devidamente justificada;

a) Se ndo for possivel atualiza-las por meio eletronico habil de informagdes, o
adjudicatario sera notificado para, no prazo previsto no item 9.1.4, comprovar a
situacdo de regularidade de que trata o subitem 9.1.2, mediante a apresentac¢do das
certiddes respectivas com prazos de validade em vigéncia, sob pena da contratagao
nao se realizar;

9.1.3- Tratando-se de microempresa ou empresa de pequeno porte, cuja
documentacdo de regularidade fiscal tenha indicado restricdes a época da fase de
habilitagcdo, devera comprovar, previamente a assinatura do contrato, a
regularidade fiscal, no prazo de 05 dias Uuteis, a contar da publicagcdo da
homologa¢do do certame, prorrogdvel por igual periodo, a critério da Camara
Municipal, sob pena de a contratagdo ndo se realizar, decaindo do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste edital;



a) Ndo ocorrendo a regularizagdo prevista no subitem 9.1.2, retomar-se-do, em
sessdo publica, os procedimentos relativos a esta licitagdo, sendo assegurado o
exercicio do direito de preferéncia na hipdtese de haver participagdo de demais
microempresas e empresas de pequeno porte, cujas propostas de pregos se
encontrem no intervalo estabelecido no subitem 7.9.1;

b) Na hipotese de nenhuma microempresa e empresa de pequeno porte atender aos
requisitos deste Edital, sera convocada outra empresa na ordem de classificagdo
das ofertas, com vistas a contratacéo.

9.1.4 - O adjudicatario deverd assinar o instrumento de contrato, no prazo maximo
de 05 (cinco) dias Uteis contados da data da convocagdo, podendo ser prorrogado
uma unica vez por igual periodo a critério da Camara Municipal, sob pena de decair
do direito a contratacdo se ndo o fizer, sem prejuizo das sangBes previstas neste
Edital, na Lei 8.666/93 e suas altera¢cdes e na Lei 10.520/02.

9.1.4.1. A recusa do licitante vencedor em assinar o contrato dentro do
prazo assinalado caracteriza o descumprimento da obriga¢gdo assumida, ficando este
sujeito a MULTA DE 25% (vinte e cinco por cento) do valor estimado do contrato,
além das penalidades referidas em Lei.

9.2 - O licitante contratado se obriga a manter, durante toda a execug¢do do
contrato, compatibilidade com as obrigagdes assumidas, assim como todas as
condi¢Oes de habilitagdo e qualificagdo, exigidas na licitagao.

9.3 - Fica dispensada a garantia para execuc¢do do contrato, na forma facultada pelo
Artigo 56, caput, da Lei 8.666/93 e atualizagdes.

9.4 - O licitante adjudicatario obriga-se a fornecer/executar os servigos referente
ao objeto a ele adjudicado, conforme especificagdes e condigdes estabelecidas
neste Edital, em seus anexos e na proposta apresentada, prevalecendo, no caso de
divergéncia, as especificacdes e condi¢cOes estabelecidas no edital.

10- SANCOES

10.1. O licitante que ensejar o retardamento da execugdo do certame, ndo mantiver
a proposta, lance ou oferta, falhar ou fraudar na execu¢do do contrato, comportar-
se de modo inidéneo, FIZER DECLARACAO FALSA ou cometer fraude fiscal, garantido
o direito prévio da citagcdo e da ampla defesa, ficard impedido de licitar e contratar
com a Administracdo, pelo prazo de até CINCO ANOS, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagcdo perante
a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

11- DISPOSICOES FINAIS

11.1- As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre os licitantes,
desde que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranc¢a da
contratagao.

11.2- O resultado do presente certame serd divulgado no DOM - Didrio Oficial do
Municipio, Site e no Quadro de Avisos Oficiais da Camara Municipal de Serra Negra.



11.3- Os demais atos pertinentes a esta licitagdo, passiveis de divulga¢do, serdo
publicados no Diario Oficial do Estado.

11.4- Apds a celebragdo do contrato, os envelopes contendo os documentos de
habilitagdo das demais licitantes ficardo a disposicdo para retirada, pelo prazo de
cinco dias, findo o qual serdo inutilizados.

11.5- Os casos omissos do presente Pregdo serdao solucionados pelo Pregoeiro.
11.6- Para dirimir quaisquer questdes decorrentes desta licitagdo, ndo resolvidas na
esfera administrativa, serd competente FORO da cidade de Serra Negra / SP, com

expressa renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

11.7 A simples apresentacdo dos envelopes “proposta comercial” e “documentos de
habilitacdo”, para participacdo da presente licitacio, SERA CONSIDERADO COMO

EVIDENCIA DE QUE O PROPONENTE:

a) Examinou criteriosamente todos os termos e anexos deste edital, que os
comparou entre si e obteve da municipalidade informag¢Ges sobre qualquer
parte duvidosa, antes de apresenta-la.

b) Considerou que os elementos desta licitagdo lhe permitem a elaboracgdo
de uma proposta comercial totalmente satisfatoria.

c) Tem pleno conhecimento, concordancia e total submissdo a todas as
exigéncias, clausulas e condi¢cGes deste edital, bem como de todos os seus
anexos, prevalecendo sempre, em caso de divergéncias, o disposto no edital.

d) Tem pleno conhecimento do(s) local(s) onde se desenvolverdo os servigos
/ entrega objeto da presente licitagdo tendo ciéncia de todas as condigdes e
eventuais dificuldades para a execuc¢do, tais como: localizagdo, estradas,
condigbes dos terrenos, materiais, equipamentos, acessos e condigdes
climatoldgicas préprias da(s) regido(des).

e) Respondera civil e criminalmente pela veracidade de todas as informagdes
constantes da proposta e documentac¢do apresentadas.

11.8. Fica assegurado a Camara Municipal o direito de revogar ou anular a presente
licitacdo, na forma da legislagdo vigente, dando ciéncia aos participantes.

11.9. As licitantes assumem todos os custos de preparagdao e apresentagao de suas
propostas e a Camara Municipal ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente do resultado do processo licitatdrio.

11.10. As licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacgdes
e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

11.11. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-
4 o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-do os dias
consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em contrario. Sé se



iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Camara Municipal de Serra
Negra.

11.12. Os recursos orgcamentarios para fazer face as despesas do fornecimento do
objeto deste Edital, correrdo por conta de dotagdo orgcamentdria constante de
requisicdo anexa aos autos, bem como também respeitando a L.D.O e P.P.A.

11.13. O presente Edital e seus Anexos, bem como a proposta do licitante vencedor

fardo parte integrante do Contrato ou documento equivalente, independentemente
de transcrigao.

E para que ninguém alegue desconhecimento, é o presente Edital publicado em
resumo no

a) Diario Oficial do Estado;
b) Imprensa Oficial Local;

c) Pagina eletrénica “site” www.cmserranegra.sp.gov.br

d) E afixado no quadro de avisos da Camara Municipal.

Serra Negra, 12 de fevereiro de 2023.

VEREADOR WAGNER DA SILVA DEL BUONO
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SERRA NEGRA


http://www.cmserranegra.sp.gov.br/

ANEXO 1 - MINUTA DO CONTRATO

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGCAO DE SERVICOS DE RECEPGCAO

PREGAO PRESENCIAL N2 02/2023
Contrato n¢® /2023

Pelo presente instrumento de contrato que entre si fazem, de um lado a CAMARA
MUNICIPAL DE SERRA NEGRA, sediada na Avenida 23 de Setembro, 234, “Palacio
Primavera — Deputado Ricardo Nagib lzar”, Praca Sesquicentendrio, na cidade de
Serra Negra, Estado de Sdo Paulo, inscrita no CNPJ/MF sob o n? 49.592.728/0001-
49, neste ato representada por seu Presidente, Vereador Wagner da Silva Del
Buono, ora em diante designada CONTRATANTE, e a (nome do vencedor), CNPJ sob
ne. , com sede na ____ , representada pelo Senhor

__________ , firmam o presente contrato
de acordo com o que consta do Edital, que fica fazendo parte integrante deste,
sujeitando-se, ainda, as normas da Lei Federal n? 8.666/93 e suas alteracdes, Lei
Federal n2 10.520/02 e Lei Municipal n? 3.612, de 12/03/2013, sob as cldusulas e
condigbes seguintes e em consonancia com o instrumento convocatoério.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1. Constitui objeto do presente a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE RECEPCAO, conforme Edital do Pregdo n2 02/2023 e seus anexos.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS SERVICOS / OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

1. Os servicos executados / obrigacées da CONTRATADA sio aqueles descritos no
anexo 02 do Pregdo Presencial n. 02/2023, que é parte integrante e inseparavel
deste instrumento.

2. Implantar na data indicada pelo CONTRATANTE na autoriza¢do para Inicio dos
Servigos, o posto indicado no Termo de Referéncia - Anexo | do Edital, nos horarios
fixados.

3. Responsabilizar-se integralmente pela execugdo dos servi¢os, nos termos da
legislagdo vigente.

4. Empregar, na execuc¢do dos servigos, pessoal devidamente qualificado, em
gquantidade necessaria para garantir a operagdao dos postos nos regimes
contratados.

5. Manter seu pessoal uniformizado e devidamente identificado durante a prestac¢do
dos servigos deste contrato, conforme detalhado no Termo de Referéncia.

6. Recrutar, em seu nome sob sua inteira responsabilidade, os empregados
necessarios a perfeita execugcdo dos servigos, cabendo-lhes todos os pagamentos,
inclusive dos encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios e fiscais previstos na



legislagdo vigente e de quaisquer outros em decorréncia de sua condigdo de
empregadora.

7. Cumprir a legislagdo trabalhista, previdenciaria e social.

8. Realizar, as suas expensas, na forma da legislagdo aplicdvel, na
admissdo/demissdo, como durante a vigéncia do Contrato de Trabalho de seus
empregados, os exames médicos exigidos.

9. Dispor de quadro de pessoal suficiente para garantir a execuc¢do dos servigos sem
interrupgdo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenga, falta ao servigo,
demissdo e outros andlogos, obedecidas as disposi¢cdes da legislagdo trabalhista
vigente.

10. Atender de imediato as solicitagbes quanto a substituicdes de empregados
considerados inadequados para a execu¢dao dos servigos.

11. Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade dos seus empregados,
apresentando relatdrios mensais de frequéncia.

12. Relatar toda e qualquer irregularidade observada nos locais de execuc¢do dos
servigos.

13. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a ser vitimas os seus
empregados em atividade nas dependéncias do CONTRATANTE, quando em servigo,
por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem e pelas
demais exigéncias legais para o exercicio das atividades.

14. Responder por danos, avarias e desaparecimentos de bens materiais, causados
ao CONTRATANTE ou a terceiros, por seus empregados em atividade nas
dependéncias do CONTRATANTE, desde que fique comprovada a responsabilidade,
nos termos do Artigo 70 da Lei Federal n? 8.666/93.

15. Manter, durante a vigéncia do contrato, as condi¢des de habilitagdo para
contratar com a Administragdo Publica, apresentando, sempre que exigido, os
comprovantes de regularidade fiscal e trabalhista (CNDT).

16. Providenciar para que todos os seus empregados em atividade cumpram as
normas internas relativas a seguranca dos locais onde serdo executados os servigos.

17. Providenciar para que todos os seus empregados em atividade mantenham
disciplina nos locais de execugdo dos servigcos, promovendo a substituicdo de
qualquer empregado cuja conduta seja considerada inconveniente.

18. Utilizar os equipamentos e instalagdes cedidos pela CONTRATANTE,
exclusivamente, no cumprimento do objeto pactuado.

19. Fica obrigada a CONTRATADA manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em
compatibilidade com as obriga¢gGes por ele assumidas, todas as condi¢Ges de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, consoante exige o art. 55, inciso
XIIl, da Lei n® 8.666/1993



CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

1. A execugdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por um representante da
CONTRATANTE, permitida a contrata¢do de terceiros para assisti-lo e subsidiad-lo de
informagdes pertinentes a essa atribuigao.

2. A CONTRATANTE, através de representante designado, anotard em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execu¢do do contrato,
determinando o que for necessdrio a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados.

3. A CONTRATANTE obriga-se a empenhar, para cumprimento do contrato, os
recursos orgamentarios necessarios ao pagamento, observados as previsdes
estabelecidas, e pagar as notas fiscais emitidas nos termos da cldusula sexta deste
contrato.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

1. A vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir do
recebimento da Ordem de Servigos, podendo ser prorrogado por periodos iguais e
sucessivos, limitados ao prazo maximo de até 60 (sessenta) meses, na forma do
artigo 57, inciso I, da Lei n2 8.666/93, observados os requisitos legais e aplicaveis.

1.1. A autorizagdo para inicio dos servigos sera expedida pela Comissdo de
Fiscalizagdo designada pela CONTRATANTE, no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis, a contar da entrega pela CONTRATADA das comprovacbes exigidas no
Termo de Referéncia — Anexo Il do Edital, caso sejam aprovadas.

2. A prorrogacdo do prazo do contrato deverd ser formalizada por meio de termo de
aditamento, assinado pelos representantes de ambas as partes.

3. Ocorrendo a prorrogacdo apds 12 (doze) meses, podera ser aplicado reajuste com
base no IPCA (indice de Precos ao Consumidor Amplo) ou outro que o venha a
substitui-lo.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTAGCAO

1. As despesas decorrentes da execugdo deste contrato correrdo por conta da
dota¢do consignada no or¢amento vigente da CONTRATANTE, especificadas na
rubrica 3.3.90.39.00 — outros servi¢cos de terceiros — pessoa juridica.

CLAUSULA SEXTA — DA MEDIGCAO E PAGAMENTO
1. As medi¢gOes para efeito de pagamento serdao realizadas de acordo com o Termo
de Referéncia do Edital e os seguintes procedimentos:

a) No primeiro dia UGtil subsequente ao més em que foram prestados os
servicos, a CONTRATADA entregara relatério contendo os quantitativos totais
mensais de cada um dos tipos de servigos efetivamente realizados e os respectivos
valores apurados a Comissdo de Fiscalizagdo designada pelo CONTRATANTE;

b) A Comissdo de Fiscalizagdo solicitara a CONTRATADA, na hipdtese de glosas
e/ou incorrecdes de valores, a correspondente retificacdo objetivando a emissdo da
nota fiscal/fatura, a ser realizada em, no maximo, 2 (dois) dias Uteis;



c) A realizagdo de descontos ndo prejudica a aplicagcdio de sangdes a
CONTRATADA por conta da ndo execugdo dos servigos;

d) A apresentagdo de documentos com incorregdes interrompe a contagem dos
prazos.

2. Apds a conferéncia do relatério, no prazo de até 3 (trés) dias contados do seu
recebimento, a Comissdo de Fiscalizagcdo autorizarda a CONTRATADA a emitir a Nota
Fiscal/Fatura dos Servigos no valor aprovado, a qual deverd ser encaminhada em
conjunto com as certidbes e a documentacgdao relativa a regularidade fiscal e
trabalhista, além do atendimento, no que couber, da Ordem de Servigo;

3. Estando em ordem a documentacdo, a Comissdo de Fiscalizagdo atestard a
medicdo mensal e encaminhara a Nota Fiscal para pagamento.

4. Quando da emissdo da nota fiscal, a CONTRATADA deverd destacar o valor da
retenc¢do, a titulo de "RETEN(;AO PARA A SEGURIDADE SOCIAL";

a) Poderdo ser deduzidos da base de calculos da retencgdo, os valores dos
custos de fornecimento incorridos pela CONTRATADA a titulo de vale-transporte e
de vale-refeicdo, nos termos da legislagdo prdpria. Tais parcelas deverdao estar
discriminadas na nota fiscal;

b) A falta de destaque do valor da retencdo na nota fiscal impossibilitard a
CONTRATADA de efetuar sua compensacdo junto ao INSS, ficando a critério do
CONTRATANTE proceder a retencdo/recolhimento devidos sobre o valor bruto da
nota fiscal/fatura ou devolvé-lo a CONTRATADA.

4. Os originais das notas fiscais/faturas (emitidas em conformidade com as
medicGes e apds os Atestados de Realizagdo dos Servicos da Comissdo de
Fiscalizacdo) deverdo ser apresentados em até 3 (trés) dias Uteis da autorizagdo de
faturamento a Comissdo de Fiscalizagdo, juntamente com o0s seguintes
comprovantes, quando aplicavel:

a) Prova do recolhimento mensal do FGTS, por meio das guias de recolhimento
do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo e Informac¢des a Previdéncia Social -
GFIP, que deverdo corresponder ao periodo de execuc¢do e por tomador de servico
(CONTRATANTE), da seguinte forma:

a.l) Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela Conectividade Social;

a.2) Guia de Recolhimento do FGTS - GRF, gerada e impressa pelo SEFIP, com a
autenticacdo mecanica ou acompanhada do comprovante de recolhimento bancario
ou o comprovante emitido quando o recolhimento for efetuado pela Internet;

a.3) Relacdo dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP - RE;

a.4) Relagdo de Tomadores/Servigos/Obras — RET;

a.5) Caso, por ocasido da apresentagdo da nota fiscal/fatura, ndo haja decorrido
o prazo legal para recolhimento do FGTS poderdo ser apresentadas cépias das guias
de recolhimento referentes ao més imediatamente anterior, devendo a
CONTRATADA apresentar a documentacdo devida, quando do vencimento do prazo
legal para o recolhimento.



b) Prova de recolhimento do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza —
ISSQN, devido no Municipio no qual a prestacdo do servi¢co for realizada, em
consonancia com as disposi¢cGes contidas na Lei Complementar n? 116, de 31.07.03.

c) Cépia da folha de pagamento especifica para os servigos realizados sob este
contrato, identificando o numero do contrato, relacionando respectivamente todos
os segurados colocados a disposigcdo desta e informando:

c.1) Nomes dos segurados;

c.2) Cargo ou fungéo;

c.3) Remunerag¢do, discriminando separadamente as parcelas sujeitas ou ndao a
incidéncia das contribui¢cdes previdenciarias;

c.4) Descontos legais;

c.5) Quantidade de quotas e valor pago a titulo de salario-familia;

c.6) Totalizagdo por rubrica e geral;

c.7) Resumo geral consolidado da folha de pagamento.

d) Demonstrativo mensal assinado por seu representante legal, com as
seguintes informagdes:

d.1) Nome e CNPJ do CONTRATANTE;

d.2) Data de emissdo do documento de cobrancga;

d.3) Nimero do documento de cobranga;

d.4) Valor bruto, retenc¢do e valor liquido (recebido) do documento de cobranga;
d.5) Totalizagdo dos valores e sua consolidagédo.

e) Comprovantes de pagamento dos salarios concernentes ao periodo que a
prestacdo dos servicos se refere com a apresentacdo de um dos seguintes
documentos:

e.1) Comprovante de depdsito em conta bancdria do empregado; ou

e.2) Comprovante de pagamento a cada empregado ou recibo de cada um deles,
contendo a identificacdo da empresa, a importancia paga, os descontos efetuados,
més de referéncia, data de pagamento/recebimento e assinatura do funciondrio.

5. No caso de a CONTRATADA estar em situacdo de recuperagao judicial, devera
apresentar declaragdo, relatéorio ou documento equivalente de seu administrador
judicial, ou se o administrador judicial for pessoa juridica, do profissional
responsavel pela condu¢do do processo, de que estda cumprindo o plano de
recuperacdo judicial.

6. No caso de a CONTRATADA estar em situacdo de recuperagdo extrajudicial, junto
com os demais comprovantes, deverd apresentar comprovac¢dao documental de que
estd cumprindo as obrigacdes do plano de recuperagdo extrajudicial.

7. A ndo apresentacdo das comprovag¢Ges de que tratam as cldusulas anteriores
assegura ao CONTRATANTE o direito de sustar o pagamento respectivo e/ou
pagamentos seguintes.

8. Havendo atraso nos pagamentos ndo decorrente de falhas no cumprimento das
obrigacbGes contratuais principais ou acessdrias por parte da CONTRATADA, incidira
corre¢do monetaria sobre o valor devido na forma da legislagdo aplicavel, bem



como juros moratdrios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados “pré-
rata tempore”, em relagdo ao atraso verificado.

9. Os pagamentos serdo realizados mediante depdsito na conta corrente bancaria
em nome da CONTRATADA no prazo de 15 (quinze) dias contados da emissdo dos
Atestados de Realizagdo dos Servigos, desde que a correspondente nota fiscal,
acompanhada dos documentos referidos nas <cldusulas anteriores, sejam
protocoladas junto a Comissdo de Fiscalizagdo no prazo de até 3 (trés) dias uteis
contados do recebimento da comunicacdo do aceite da realizagdo dos servigos.

10. A ndo observancia do prazo previsto para apresentacdo das notas fiscais/faturas
ou a sua apresentagdo com incorre¢cdes ensejard a prorrogagcdao do prazo de
pagamento por igual nimero de dias a que corresponderem os atrasos e/ou as
incorrecdes verificadas.

CLAUSULA SETIMA - DO VALOR
1. O valor mensal deste contrato é de RS XXXXX e o valor total é de RS XXXXX.

2. O valor deste contrato é fixo e irreajustavel, exceto se ocorrer o previsto em
Clausula Quarta — 3.

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO

1. O descumprimento das obrigagdes assumidas no presente contrato ou a
ocorréncia da hipdtese prevista no artigo 78, da Lei Federal n2. 8.666, de 21 de
junho de 1993, atualizada pela Lei Federal n2. 8.883, de 8 de junho de 1994,
autoriza,

desde ja, o CONTRATANTE a rescindir unilateralmente este contrato, independente
mente de interpelagdo judicial, sendo aplicdvel, ainda, o disposto nos artigos 79 e
80 do mesmo diploma legal, no caso de inadimpléncia.

2. Aplicam-se a este contrato as sanc¢des estipuladas na Lei Federal n2. 10.520/02,
Lei 8.666/93 e atualizacBes que a CONTRATADA declara conhecer integralmente.

3. No caso de rescisdao administrativa unilateral, a CONTRATADA reconhece o
direito do CONTRATANTE de aplicar as san¢des previstas no Edital, neste ajuste e
na legislagdo que rege a licitagdo.

4. A aplicagdo de quaisquer sangdes referidas neste dispositivo, ndo afasta a
responsabilizacdo civil da CONTRATADA pela inexecucdo total ou parcial do objeto
ou pela inadimpléncia.

5. A aplicagdo das penalidades ndo impede o CONTRATANTE de exigir o
ressarcimento dos prejuizos efetivados decorrentes de quaisquer faltas cometidas
pela CONTRATADA.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES

1. Salvo ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, devidamente justificado,
comprovado e aceito pela CONTRATANTE, o ndo cumprimento das obrigagdes
assumidas ou a infringéncia de preceitos legais pertinentes, poderd gerar a
CONTRATADA, segundo a gravidade da falta, a aplicagdo das seguintes penalidades:



a.l) adverténcia, sempre que forem constatadas irregularidades de
pouca gravidade, para as quais a empresa vencedora tenha concorrido
diretamente.

a.2) Multa de 1% (um por cento) ao dia sobre o valor total deste
contrato, por ndo dar inicio aos servigos contratados ou quando
houver atraso injustificado na entrega do objeto do presente
contrato;

a.3) Multa de 25% (vinte e cinco por cento) do valor total deste
contrato no caso de descumprimento de quaisquer obrigagGes
assumidas, neste contrato, edital de pregdo, seus anexos ou proposta
apresentada.

a.4) Suspensdo temporaria ao direito de licitar com o Municipio de
Serra Negra, bem como o impedimento de com ele contratar, pelo
prazo de até 05 (cinco) anos (enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a prdopria autoridade que aplicou a penalidade), em especial
na hipdétese de descumprimento integral de uma Ordem de
Fornecimento/Compra, ou descumprimento parcial de mais de uma
Ordem de Fornecimento/Compra.

a.5) Declaragdo de inidoneidade.

2. As multas, previstas neste Edital, serdo descontadas, sucessivamente, das
garantias, dos pagamentos eventualmente devidos a licitante vencedora/contratada
e, caso ndao haja ou sejam insuficientes, serdo inscritas em divida ativa e cobradas
através do competente processo de execucdo fiscal.

3. A CONTRATANTE é facultado o direito de rescindir o contrato, em caso de
faléncia, recuperagdo judicial ou extrajudicial ou dissolugdo da CONTRATADA, bem
como em outros, previstos nos arts. 77 e 78, da Lei n.2 8.666/93 e alteracdes
posteriores.

CLAUSULA DECIMA - DAS DISPOSICOES GERAIS

1. A CONTRATANTE se exime, desde ja, de toda e qualquer responsabilidade civil,
criminal e técnica, por danos causados a terceiros, bens publicos ou particulares,
pela CONTRATADA, por seus subordinados ou prepostos ou seus produtos
entregues, em decorréncia da execug¢do do objeto do presente contrato, por
negligéncia, imprudéncia, impericia ou omissdo, ficando a CONTRATADA obrigada a
reparar ou indenizar quaisquer danos eventualmente causados.

2. A CONTRATADA obriga-se a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias, até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme artigo 65, paragrafo 12 da
Lei Federal n? 8.666/93, atualizada pela de n? 8.883/94, podendo ser aplicado,
ainda, o que dispde o inciso Il, acrescentado ao § 22 do referido artigo 65 pela Lei
Federal n2 9.648/98.

3. A CONTRATADA ¢é obrigada a reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes resultantes da execucdo ou de materiais empregados.



4. A CONTRATADA é responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execu¢do do contrato, ndo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento
pelo 6rgdo interessado.

5. A  CONTRATADA ¢ responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios,
fiscais e comerciais resultantes da execug¢do do contrato.

6. Deve a CONTRATADA manter durante toda a execugdo deste contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas.

7. Fica dispensada a garantia para execuc¢do do contrato, na forma facultada pelo
Artigo 56, caput, da Lei 8.666/93 e atualizacdes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO FORO

1. Fica eleito o FORO da cidade de Serra Negra/SP, com expressa renulncia de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir qualquer questao
oriunda do presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FUNDAMENTO LEGAL

1. A presente contratacdo é regida especialmente pela Lei Federal n.2 8.666/93 com
suas alteracdes, Lei 10.520/2002 e demais disposi¢cdes legais pertinentes a espécie,
ndo gerando qualquer vinculo empregaticio entre as partes, ndo cabendo a
CONTRATADA pleitear por quaisquer vantagens e/ou direitos oriundos da legislagdo
trabalhista, previdenciaria, social e/ou fundiaria;

2. Aplicar-se-a a Lei n?2 8.666/93, e suas alteragdes, para os casos porventura
omissos neste termo de contrato.

3. E por estarem as partes de pleno acordo, firmam o presente perante duas
testemunhas, para que o mesmo produza todos os seus devidos e legais efeitos.

Serra Negra, XXX de XXX de 2023.

CONTRATANTE
CAMARA MUNICIPAL DE SERRA NEGRA CONTRATADA
Vereador Presidente (nome do representante)
Testemunhas:
Nome: Nome:

RG ne9.: RG ne2.:



ANEXO 2 - TERMO DE REFERENCIA

PREGAO PRESENCIAL N2 02/2023
OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE RECEPCAO

OBIJETO:

Contratagdo de empresa para prestacdo de servigos de apoio
administrativo/operacional, compreendendo postos de recepcionista, para executar
suas atividades nas dependéncias da Camara Municipal de Serra Negra.

DO POSTO DE SERVICO:

Para a execucdo dos servicos deve ser instalado 01 posto de servig¢o, conforme
quadro abaixo:

Quadro — Descrigcdo do Posto de Recepcionista

Item Postos Fungao Especificagdo

1 1 Recepcionista a) jornada das 8h as 17h, sendo de
no maximo 8 horas por dia, de
terca a sexta-feira, com intervalo
de uma hora para alimentacgdo e

repouso;
b) jornada das 8h as 22h, as
segundas-feiras, com dois

intervalos de wuma hora para
alimentacdo e repouso;
c) total: 44 horas semanais.

O posto de servigo funcionara de segunda a sexta-feira, exceto feriados, sendo
estendido as segundas-feiras durante a realizagdo das sessGes legislativas
ordindrias e extraordinarias.

a) O inicio e término da jornada do posto poderdo ser alterados pela COMISSAO DE
FISCALIZACAO, previamente acordados com a CONTRATADA, contemplando o
periodo das 8h as 17h e respeitando a legislagdo vigente;

b) O intervalo de alimentac¢do e repouso serd de no minimo 1 (uma) hora, conforme
previamente acordado com a COMISSAO DE FISCALIZACAO;

c) A CONTRATADA deverd alocar o numero necessario de profissionais para manter
o posto funcionando conforme a jornada de trabalho estabelecida, garantindo a
execugao destes servigcos seja por motivo de férias, licenga, falta ao trabalho,
demissdo e outros andlogos, obedecidas as disposi¢cdes da legislagdo vigente.

d) Cabera ainda a CONTRATADA obedecer as disposi¢cGes abrigadas na Consolidacdo
das Leis do Trabalho (CLT), na Lei Federal n2 3.270/1957, nas Conveng¢des Coletivas
de Trabalho de cada categoria profissional que integra o objeto deste Termo de




Referéncia, em especial no tocante a jornada de trabalho, aos intervalos
intrajornada e Inter jornada, dentre outros pertinentes.

‘ PERFIL DOS PROFISSIONAIS:

e RECEPCIONISTA:
a) Ensino médio completo ou equivalente, comprovado pela apresentac¢dao de
certificado de conclusdo de curso;

b) Idade igual ou superior a 21 (vinte e um) anos;

c) Experiéncia minima de 6 (seis) meses em atendimento ao publico comprovada
em carteira de trabalho;

d) Possuir bom desenvolvimento e relacionamento com o publico em geral;
e) Conhecimentos basicos de informatica, especialmente na utilizagdo de
softwares como Word, Excel e Windows, bem como a utilizacdo de mensagens

eletrénicas (e-mails);

f) Conhecimento bésico da lingua portuguesa para redagdo de mensagens,
atendendo a ortografia e a gramatica.

‘ DOS SERVICOS BASICOS A SEREM EXECUTADOS:

A Prestagdao de Servicos de Recepgdo no posto fixado pela Contratante envolve a
alocagdo, pela Contratada, de empregados capacitados para:

= Apresentar-se pontualmente ao local de trabalho indicado;
= Assumir o posto devidamente uniformizado e com aparéncia pessoal adequada;

= Prestar servigos de apoio ao publico em geral, com atendimento presencial ou por
telefone, realizando, sempre que necessario, pesquisas em sistemas informatizados;

= Averiguar e identificar as necessidades do publico, sanando duvidas, fornecendo
informagOes precisas e objetivas, e encaminhando-o corretamente ao lugar ou a
pessoa procurada;

= Receber de forma educada e prestativa os usuarios que se dirigirem as Unidades
Administrativas da Contratante, anunciando, sempre que necessario, a chegada dos
visitantes;

= Comunicar imediatamente ao Contratante quaisquer anormalidades verificadas,
inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de
regularizacdo necessarias;



= Manter afixado no posto, em local visivel, os nimeros do telefone da Delegacia de
Policia, do Corpo de Bombeiros, dos responsaveis pela administragdo da instalagdo
e outros de interesse;

= Operar equipamentos de controle de acesso, se o caso, inclusive em meios
eletrénicos, além de maquinas simples de reprodugdo de documentos,
computadores, telefones e similes;

= Protocolar processos e documentos na unidade, registrando a entrada, a saida e
as movimentagdes, encaminhando os mesmos aos funciondrios competentes;

= Auxiliar na localizagcdo do publico interno para atendimento ao publico externo;

= Orientar o transito interno de funcionarios e visitantes, fornecendo informagdes
precisas e anotando eventuais irregularidades, que devem ser comunicadas ao
Contratante;

= Atender as chamadas telefénicas internas e externas, retransmitindo mensagens e
recados recebidos aos funciondrios do Contratante, bem como ligagdes aos ramais e
unidades solicitados;

* Colaborar nos casos de emergéncia ou abandono das instalagdes, visando a
manutenc¢do das condi¢gdes de seguranca;

* Colaborar com as Policias Civil e Militar nas ocorréncias de ordem policial dentro
das instalagdes do Contratante. Facilitar, na medida do possivel, a atuac¢do das
mesmas, inclusive na indicagdo de testemunhas presenciais de eventual
acontecimento;

= Registrar e controlar diariamente as ocorréncias do posto em que estiver
prestando seus servigos;

= Manter-se no posto, ndo devendo se afastar de seus afazeres;

* Proibir a utilizagdo do posto para guarda de objetos estranhos ao local, assim
como de bens particulares de empregados ou de terceiros;

= Comunicar ao responsavel competente a presenca de aglomeracdes de pessoas
junto ao posto;

= Tratar os visitantes com respeito e cordialidade, zelando pela reputagdao da
Camara Municipal e seus setores administrativos;

= Recepcionar os prestadores de servico, identificando-os e avaliando situagdo para
poder prestar-lhes as necessarias informa¢Ges e encaminhar ao setor competente;

= Atender as chamadas telefénicas, internas ou externas, prestar informagdes,
anotar recados ou dar o devido encaminhamento;

= Receber, conferir, repassar informacdes e relatdrios conforme a necessidade do
servigo;



= Observar e relatar qualquer ocorréncia estranha no local, a fim de que sejam
tomadas as providéncias necessarias;

= Manter contato constante com os setores internos da Camara Municipal,
dirimindo duvidas e colhendo informagdes a fim de agilizar ou viabilizar o acesso

dos visitantes;

* Prestar toda e qualquer informac¢do a Presidéncia da Camara, de imediato, quando
solicitado;

* Promover, quando necessdrio, o encaminhamento de documentos para o setor
responsavel pela distribuigcdo interna;

= Manter a higienizacdo do local de trabalho e zelar pelos equipamentos que
estiverem sob sua responsabilidade, bem como manter em ordem o posto;

* Comunicar qualquer situagdao que possa colocar em risco pessoas ou patriménio do
posto de trabalho;

= Manter sigilo sobre asinformacgdes a que tiver acesso;

* Desempenhar outras atividades ligadas a sua area de atuagdo, a critério e por
solicitacdo da CONTRATANTE;

= Utilizar todos os meios de comunicac¢do disponiveis (telefone, e-mail e WhatsApp)
para comunicac¢do interna e externa a Camara Municipal;

* Arquivar documentos;

= Controlar estoque de suprimentos do posto de trabalho, bem como solicitar
reposicao;

= Ndo se afastar de seus afazeres, principalmente para atender chamados ou
cumprir tarefas solicitadas por terceiros ndo autorizados;

= Zelar pela conservac¢do do uniforme;

= Se for o caso, repassar para o Recepcionista que estda assumindo o posto, quando
da rendigdo, todas as orientagbes recebidas e em vigor, bem como eventual
anomalia observada nas instalagdes;

= Cumprir rigorosamente os procedimentos estabelecidos nas normas de acesso e
nas rotinas especificas do servico de recepcdo, observando as normas internas de
segurancga do Contratante; e

= Organizar as informagdes e planejar o trabalho do cotidiano.

ROTINAS E FREQUENCIAS DA RECEPCAO - Os servicos serdo executados pela
CONTRATADA DIARIAMENTE.



DO UNIFORME E EPIs:

A CONTRATADA deverd fornecer aos seus empregados uniformes e crachd de
identificagdo em PVC com foto recente, de uso obrigatdrio para acesso as
dependéncias da CONTRATANTE;

Os Equipamentos para Protec¢do Individual — EPIs, inclusive os necessdarios a protegdo
contra a COVID-19, também serdo fornecidos pela CONTRATADA, em quantidade
ideal;

Os uniformes deverdo ser fornecidos a cada empregado, em conjunto completo e
mediante recibo, ao inicio da execu¢do do contrato, devendo ser substituidos
conforme quadro abaixo ou quando solicitado pela COMISSAO DE FISCALIZACAO por
motivo de desgaste prematuro;

A CONTRATADA podera oferecer, as suas expensas, ndao onerando de forma alguma
o contrato, equipamentos que julgar convenientes para a perfeita execucdo dos
servigos ou solicitd-los 8 COMISSAO DE FISCALIZACAO, que submeterd a proposta a
autoridade competente para a decisao;

Quadro - Uniforme para posto de recepcionista

# Item Quantidade Anual

Camisa polo (branca) em malha pique. Minimo 04
Obs.: as camisas devem possuir bordado frontal
com o brasdo do Municipio de Serra Negra e a
inscricdo “Poder Legislativo”.

DA FISCALIZAGAO E DO ACOMPANHAMENTO DOS SERVIGOS:

A existéncia da fiscalizacdo da COMISSAO DE FISCALIZACAO, de nenhum modo,
diminui ou altera a responsabilidade da empresa CONTRATADA, na presta¢dao dos
servigos a serem executados.

A COMISSAO DE FISCALIZACAO podera exigir o afastamento de qualquer funcionario
ou preposto da empresa CONTRATADA que venha causar embaraco a fiscalizagdo, ou
que adote procedimentos incompativeis com o exercicio das funcdes que lhe forem
atribuidas. Para estes casos, a CONTRATADA terd até 48 (quarenta e oito) horas
para efetivar a substituicdo do funcionario;

A CONTRATADA devera manter seu pessoal uniformizado e devidamente identificado
durante a prestacdo dos servigos do contrato.

A CONTRATADA deverd realizar o controle e a anotacdo da hora de entrada e de
saida de seus funcionarios.

A CONTRATADA deverd apresentar a COMISSAO DE FISCALIZACAO, quando
solicitado, esclarecimentos e comprovantes referentes ao pagamento de salarios, as
apolices de seguro contra acidentes de trabalho e a quitacdo de suas obrigacdes
trabalhistas e previdenciarias, dentre outros, relativas aos seus empregados
alocados na prestagdo dos servigos do contrato.




A CONTRATADA deverda manter um sistema de gestdo de segurancga e de medicina do
trabalho, condizente com as Normas Regulamentadoras e enviar cépia 8 COMISSAO
DE FISCALIZACAO:

a) de documentos relacionados aos programas, aos planos e aos sistemas de gestdo
vinculados ao local da atividade no tocante ao gerenciamento de riscos
ocupacionais;

b) dos exames periddicos dos colaboradores, quando de sua renovacgéo;

c) dos certificados de treinamentos periédicos dos colaboradores, conforme normas
regulamentadoras e legislagdo vigente;

d) das fichas de entrega de vestuario e de equipamentos de protecdo dos
colaboradores, apds a primeira entrega, eventual atualizacdo e quando solicitado
pela COMISSAO DE FISCALIZACAO.

A CONTRATADA devera oferecer treinamentos necessdario a todos seus funcionarios
para que os servigos sejam executados com exceléncia;

A CONTRATADA deverd exigir de seus funciondrios, antes do inicio das atividades
laborais, a comprovac¢do do ciclo completo da vacinagdo contra a COVID-19;

A CONTRATADA devera manter, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e
de qualificacdo exigidas na licitacgdo.

O preposto designado pela CONTRATADA deverd comparecer mensalmente e,
sempre que solicitado, em virtude de assunto urgente, na Camara Municipal para
reunides técnicas.

DA PREPARACAO PARA EXECUGAO DOS SERVIGOS:

A CONTRATADA apresentard a COMISSAO DE FISCALIZACAO, em até 10 (dez) dias da
publicacdo do extrato do contrato no Diario Oficial do Municipio de Serra Negra, os
seguintes documentos e itens:

a) Carta de preposi¢cdo, conforme modelo acordado com a COMISSAO DE
FISCALIZACAO, contendo informacdes do responsavel pelos servicos e assuntos de
ordem contratual;

b) Documento contendo nome, formagdo, registro pertinente e contato do
profissional de seguranca e de medicina do trabalho responsavel pelas agdes de
segurangca do trabalho, conforme as normas regulamentadoras da legislagdo
vigente;

c) Rol da equipe técnica, acompanhado dos documentos relevantes e trabalhistas de
cada um dos citados, inclusive os relacionados no item perfil dos profissionais deste
Termo de Referéncia. Esta listagem devera ser mantida atualizada e, a cada



alteragdo, os novos documentos devem ser encaminhados com, no minimo, 02 (dois)
dias Uteis de antecedéncia da apresentacdo do novo colaborador;

d) Amostra do conjunto de uniformes a ser utilizado no posto de Recepcionista.

DA MEDICAO DOS SERVICOS:

A CONTRATADA deverd realizar o controle da jornada de trabalho, assiduidade e
pontualidade de seus empregados, o qual poderd ser solicitado pela COMISSAO DE
FISCALIZACAO para conferéncia dos valores apresentados no relatdrio de medigdo;

As medi¢cdes para efeito de pagamento serdo realizadas de acordo com os
procedimentos a seguir e, no caso de omissdo ou alteracdo no hordrio de inicio e de
término da jornada de trabalho, conforme acordado em ata de reuniao.

O valor dos pagamentos serda obtido mediante a aplicagdo dos pregos unitdrios
contratados do posto as correspondentes quantidades de servigcos efetivamente
executados;

Havendo a ndao cobertura de posto, a CONTRATADA devera proceder ao desconto no
valor correspondente:

- A métrica a ser empregada para o eventual desconto para a unidade posto/dia, na
competéncia, considerard o valor mensal referente ao posto dividido por 22 (vinte e
dois) dias;

- A métrica a ser empregada para o eventual desconto para a unidade posto/hora,
na competéncia, considerara o valor previsto no item anterior dividido:

a) por 8 (oito) horas, de terca a sexta-feira;
b) por 12 (doze) horas, as segundas-feiras.

- A métrica a ser empregada para o eventual desconto para a unidade
posto/minuto, na competéncia, considerard o valor previsto no item anterior
dividido por 60 (sessenta) minutos;

Haverda tolerancia maxima de 10 (dez) minutos de atraso para cobertura do posto,
apos este periodo, o atraso deverd ser descontado, incluindo-se no desconto este
tempo de tolerancia.

A COMISSAO DE FISCALIZACAO procederd a conferéncia dos quantitativos e dos
valores apresentados no relatério de medigdo e descontard valores indevidos,
equivalentes a indisponibilidade dos servigos contratados por motivos imputaveis a
CONTRATADA sem prejuizo de outras sangdes previstas em Lei

Apbs a conferéncia do relatéorio, no prazo de até 03 (trés) dias contados do
recebimento do mesmo, a COMISSAO DE FISCALIZACAO autorizarda a CONTRATADA a
emitir a Nota Fiscal/Fatura dos Servicos no valor aprovado, a qual devera ser
encaminhada em conjunto com as certidées e a documentagdo relativa a
regularidade fiscal e trabalhista.



Pregos Referéncia

Item | Qtd. Codigo | Descrigdo resumida Qtd. Unid. | Prego Prego
De BEC (més) Unitario Total do
Postos (mensal) item para
do posto | 12 meses
(R$) (R$)
1 1 RECEPCIONISTA 12 Més RS RS
a) jornada das 8h as 3.302,59 39.631,08
17h, sendo de no
maximo 8 horas por dia,
de terga a sexta-feira,
com intervalo de uma
hora para alimentagdo e
repouso;
b) jornada das 8h as
22h, as segundas-feiras,
com dois intervalos de
uma hora para
alimentag¢do e repouso;
total: 44 horas
semanais.
Prego Total Global (12 meses) R$ 39.631,08
Preco Total por Més RS R$ 3.302,59
CONTRATACAO TERCEIRIZADA
Custo Mensal com Funciondrio
Salario base - RECEPCIONISTA R$ 1.551,57
132 salario 8,33% RS 129,24
1/3 Férias 2,78% RS 43,13
11,11% R$1.723,94
INSS 20,00% RS 344,79
Seguro Acidente do Trabalho (1,00% a 3,00%) 1,00% RS 17,24
FGTS 8,00% RS 137,91
Terceiros (sal. educacdo/Sebrae/Sesc etc...) 5,80% RS 99,99
34,80% RS 599,93
Vale transporte (tarifa Serra Negra = RS 3,50)
(22 dias — 2 passagens) RS 154,00
Cesta basica RS 187,12
RS 341,12
Uniforme RS 64,19

RS 2.729,18




CUSTOS INDIRETOS 4,55% 124,18

LUCRO 5,96% 162,66
PIS 1,30% 35,48
COFINS 6,20% 169,21
ISS 3,00% 81,88
Custo Total RS 3.302,59

(*) (ndo esta sendo considerado o desconto de 6,00% do empregado)

Obs.: encargos sobre rescisdo de contrato, ndao estdo inclusos nesta planilha por sofrerem variagdes ao longo do
tempo de trabalho. Exemplo: aviso prévio pode ser de 30 a 90 dias; demissGes podem ser por justa causa sem o
pagamento de multas rescisdrias, pedidos de demissdo antes de 1 ano de servigo ndo incidem férias proporcionais
etc.)

O salério base que consta na planilha de custos refere-se a “Prestacdo de Servicos de Recepgdo - Vol.19 - Jan/2022.
Data base: janeiro/2022 — Versdo 1 — Janeiro/2023 — BEC — Cadterc — Governo do Estado de S&o Paulo, Recepcionista
diurno (22 a 62 feira) — quadro 3 — RS 1.551,57 (44 horas semanais).

VEREADOR WAGNER DA SILVA DEL BUONO
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SERRA NEGRA




ANEXO 3 — MODELO PROPOSTA COMERCIAL

PREGAO PRESENCIAL N2 02/2023
OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE RECEPCAO

NOME DO LICITANTE:

CNPJ:

ENDERECO:

TELEFONE DO LICITANTE:

DECLARAMOS POR ESTE E NA MELHOR FORMA DE DIREITO QUE NOSSA PROPOSTA

z

COMERCIAL E A SEGUINTE:

Item

Qtd. De
Postos

Codigo
BEC

Descrigdo resumida

Qtd.
(més)

Unid.

Prego Unitario
(mensal) do
posto (RS)

Prego
Total do
item
para 12
meses

(R$)

19

RECEPCIONISTA

a) jornada das 8h as
17h, sendo de no
maximo 8 horas por
dia, de terga a sexta-
feira, com intervalo
de uma hora para
alimentagdo e
repouso;

b) jornada das 8h as
22h, as segundas-
feiras, com dois
intervalos de uma
hora para alimentagdo
e repouso;

total: 44 horas
semanais.

12

RS

RS

Prego Total Global (12 meses)

RS

Preco Total por Més RS

R$

(OBSERVAR AS EXIGENCIAS CONTIDAS NO ITEM 5.2.3 DO EDITAL)

SERRA NEGRA,

DE

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL

DE 2023.




ANEXO 4 - TERMO DE CREDENCIAMENTO (modelo/sugestdo)

PREGAO PRESENCIAL N2 02/2023
OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE RECEPGCAO

A empresa , com sede na , CNPJ ne

, representada pelo(a) Sr.(a) , CREDENCIA of(a)
Sr.(a) , (CARGO), portador(a) do RG n®? e
CPF n? , para representd-la perante a Camara Municipal

de Serra Negra em licitagdo na modalidade Pregdo n? 02/2023, podendo FORMULAR
LANCES, NEGOCIAR PRECOS E PRATICAR TODOS OS ATOS INERENTES AO CERTAME,
INCLUSIVE INTERPOR E DESISTIR DE RECURSOS EM TODAS AS FASES LICITATORIAS.

ASSINATURA / DATA
Na apresentacdo desta procuragcdo a mesma deverd vir acompanhada do contrato
social da proponente ou de outro documento, onde esteja expressa a capacidade /

competéncia do outorgante para constituir o mandatario.

(Apresentar no inicio da sessdo)




ANEXO 5 - DECLARACAO DE HABILITAGAO

PREGAO PRESENCIAL N2 02/2023

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE RECEPCAO
Eu (nome completo), RG n2 (XXX), representante legal da (denominag¢do da pessoa
juridica), CNPJ n2 (XXX), DECLARO, sob as penas da lei, que empresa cumpre
plenamente as exigéncias e os requisitos de habilitacdo previstos no instrumento
convocatorio do Pregdo n? 02/2023, realizado pela Cdmara Municipal de Serra
Negra/SP, INEXISTINDO QUALQUER FATO IMPEDITIVO DE SUA PARTICIPACAO NESTE
CERTAME, INCLUSIVE NO QUE VERSA O ARTIGO 200*, DA LEI ORGANICA DO

MUNICiPIO DE SERRA NEGRA.

*Art. 200 - Ndo poderdo contratar com o Municipio o Prefeito, o Vice-Prefeito, os
Vereadores, os Secretdrios Municipais e as pessoas ligadas a qualquer deles por
matriménio ou parentesco, afim ou consanguineo, até o segundo grau, ou por
adogdo.

ASSINATURA / DATA

(Apresentar no inicio da sessdo)




ANEXO 6 - DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

PREGAO PRESENCIAL N2 02/2023
OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE RECEPCAO

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢Ges e multas previstas neste
ato convocatdrio, que a empresa (denominag¢do da pessoa juridica), CNPJ n2 (XXX) é
microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do enquadramento
previsto na Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, cujos termos
DECLARO conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de
preferéncia como critério de desempate no procedimento licitatéorio do Pregdo n?
(02/2023), realizado pela Camara Municipal de Serra Negra/SP. DECLARO ainda que
esta empresa NAO ESTA enquadrada em nenhuma das hipdteses do art. 32, §4° da
Lei acima citada (Lei Complementar n? 123 de 14 de dezembro de 2006).

ASSINATURA / DATA

(Apresentar no inicio da sessdo — se for o caso)




ANEXO 7 - DECLARAGCAO DE SITUACAO REGULAR PERANTE O MINISTERIO DO
TRABALHO

PREGAO PRESENCIAL N2 02/2023
OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE RECEPCAO

Eu (nome completo), representante legal da empresa (denomina¢do da pessoa
juridica), interessada em participar do Pregdo Presencial n? 02/2023), da Camara
Municipal de Serra Negra/SP, declaro, sob as penas da lei, que, nos termos do § 62
do artigo 27 da Lei n? 6.544, de 22 de novembro de 1989, a (denominag¢do da
pessoa juridica) encontra-se em situacdo regular perante o Ministério do Trabalho,
no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIIl do artigo 72 da
Constituicdao Federal.

ASSINATURA / DATA

(Incluir a declarag¢do acima no envelope “documentos de habilitacdo”)




ANEXO 08 - RESUMO DOS DADOS CADASTRAIS
(INFORMAGAO NECESSARIA PARA O TRIBUNAL DE CONTAS)

Para melhor atendimento, e racionalizagcdao dos servigos de Licitagao,
solicitamos a V.Sa., o especial obséquio de nos fornecer as seguintes informacgodes,
preenchendo esta ficha, para no caso de sua empresa vir a ser a vencedora, ja
termos os dados necessarios para a elaboracdo do contrato/pedido de material e
ordem de pagamento.

RAZAO SOCIAL:
ENDERECO COM CEP:
CNPJ: INSCRICAO ESTADUAL:

* CONTATO REFERENTE A LICITACAO (assuntos referentes aos documentos de
documentacgéo / proposta comercial / outros)

N O M E o e e
TELEFONE COM DDD i e
FAX COM DDD e
CELULAR COM DDD i e e
EMAIL e

* CONTATO REFERENTE A ENTREGA DOS PRODUTOS (assuntos gerais referentes a
entregas dos produtos)

N O
TELEFONE COM DDD toiiiiiiiii e s
FAX COM DDD P
CELULAR COM DD D ittt ettt teeeeeees
EMAIL A

* PESSOA QUE ASSINARA O INSTRUMENTO CONTRATUAL




PARA EFEITO DE PAGAMENTO:
BANCO

C/C Ne,

AGENCIA N°

CIDADE

OBS: FAVOR APRESENTAR ESTA FOLHA (DEVIDAMENTE PREENCHIDA) DENTRO DO
ENVELOPE “DOCUMENTOS DE HABILITACAO ou PROPOSTA COMERCIAL”. A SUA NAO
APRESENTACAO NAO IMPLICARA NA INABILITACAO/DESCLASSIFICACAO DO
LICITANTE




ANEXO 09 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO
(Contratos)

CONTRATANTE:

CONTRATADO:

CONTRATO N2 (DE ORIGEM):
OBIJETO:

ADVOGADO (S)/ N2 OAB/e-mail: (*)

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) 0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de
sua execuc¢do contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de
Contas do Estado de S3do Paulo, cujo tramite processual ocorrerd pelo sistema
eletrdnico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cdépias das
manifestagcdes de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento
no Sistema de Processo Eletronico, em consondncia com o estabelecido na
Resolucdo n2 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletrdonico, todos os Despachos e Decisdes
que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdao publicados no
Didrio Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas
do Estado de Sdo Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n?
709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos
prazos processuais, conforme regras do Cédigo de Processo Civil;

d) as informagdes pessoais dos responsdveis pela contratante estdo cadastradas no
modulo eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos
previstos no Artigo 22 das Instru¢des n201/2020, conforme “Declaracdo(des) de
Atualizacdo Cadastral” anexa (s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre
atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e
consequente publicagdo;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e

regimentais, exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE+
Nome:
Cargo:
CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA

DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:
Nome:




Cargo:
CPF:
Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

Pela contratada:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o endereco
eletrdénico.




ANEXO 10 — RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL

PREGAO PRESENCIAL N2 02/2023
OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE RECEPCAO

DADOS DA EMPRESA

RAZAO SOCIAL PP
CNPJ PP
E-MAIL SRR PR
CIDADE SO ORTPPR
TELEFONE RPN

DATA TP

OBTIVEMOS DA CAMARA MUNICIPAL DE SERRA NEGRA/SP, NESTA DATA, COPIA DO
INSTRUMENTO CONVOCATORIO DA LICITAGAO ACIMA CITADA.

NOME LEGIVEL

SENHOR LICITANTE

Visando a comunicacdo futura entre a Camara Municipal e sua empresa, solicitamos
a Vossa Senhoria preencher este recibo de retirada do Edital e remeté-lo a
Secretaria Geral Administrativa, pelo e-mail secretaria@cmserranegra.sp.gov.br.

A ndo remessa deste recibo exime a Cdmara Municipal de Serra Negra/SP da
comunicagdo, por meio de fax ou e-mail, de eventuais esclarecimentos e
retificacdes ocorridas no instrumento convocatdério, bem como de quaisquer
informac¢des adicionais, ndo cabendo posteriormente qualquer reclamacgao.
Recomendamos, ainda, consultas a pdgina (www.cmserranegra.sp.gov.br) para
eventuais comunicagdes, esclarecimentos ou impugnag¢des disponibilizadas acerca
do processo licitatério.




